UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phtic

S0: 94 /UBND-VX Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 08 thang 7 nam 2025
VIV quan 1y hé so, tai lidu luu trix
sau sap xép don vi hanh chinh, t6 chic
bo may trén dia ban Thanh phé

Kinh gui: ,
- Cac so, ban, nganh Thanh pho;
- Uy ban nhan dan phuong, xa, dac khu.

Can ctr Luat Luu trir nam 2025;

Can cit Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi vé sip xép don vi hanh chinh cép tinh;

Cian ctit Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15 thang 5 nam 2025 cia
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu trir va Cong van sb
115/VTLTNN-QLI ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Cuc Van thu va Luu trit
nha nudc Vé viéc quan 1y van ban, tai liéu luu trit va con du cta co quan, t6 chirc
khi sap xép t6 chirc b may;

Cian cir Cong van sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nim 2025 cua
Bo Nbi vu vé viée ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qué trinh
sdp xép to chirc bd may cua hé théng chinh tri theo Két luan sb 127-KL/TW
ngay 28 thang 02 nam 2025 ctia B6 Chinh tri;

Pé quan 1y va bao quan ho so, tai liéu luu trit dam bao an toan, tranh
mat mat, hu hong sau sap xép don vi hanh chinh, t6 chirc b may tai Thanh pho;
theo d€ nghi cua S6 Noi vu tai To trinh s6 09/TTr-SNV ngay 02 thang 7 nam 2025
vé quan 1y ho so, tai lidu luu trir sau sip xép don vi hanh chinh, to chiic bd may
trén dia ban Thanh phd;

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé chi dao nhu sau:

1. V@ cong tac vin thw

1.1. Cac co quan, to chirc trude khi sap xép don vi hanh chinh, t6 chirc
bd mMay can ra soat, két thuc s6 diang ky va co so dit liéu quan 1y vin ban di, dén;
kiém tra, ra soat dong dau toan bo tap luu van ban di trude khi giao ndp con dau
vé co quan cong an noi ding ky mau dau.

1.2. Cian ctr Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cta
Chinh phu vé cong tac van thu va Cong van so 115/VTLTNN-QLI ngay 19
thang 02 ndm 2025 cua Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc vé quan 1y van ban,



tai liéu luu trit va con dau cua co quan, to chie khi sap xép to chuc bo may quy
dinh cac co quan, to chic hinh thanh sau khi sdp xép don vi hanh chinh, t6 chirc
b6 may thuc hién ban hanh quy ché cong tac van thu, trong d6 luu ¥ quy dinh vé
thé thire va k¥ thuat trinh bay vin ban, 1ap s6 ding ky va quan 1y vin ban méi;
md& mdi hé théng sd, ky hiéu van ban di, dén, bat dau tir s6 01.

2. V& quan ly ho so, tai liéu luu trir
2.1. Nhiém vu ctia Thi trudng cac so, ban, nganh Thanh phd

a) Thu trudng cac so, ban, nganh Thanh phd td chuc tiép nhan hd so, tai liéu
luu trir va co sé dir liu tai li¢u luu trit ttr Thu trudng cac sé, ban, nganh tuong tng
cta tinh Binh Duong (cii) va tinh Ba Ria - Viing Tau (cii) theo quy dinh.

b) HO so, tai liéu luu trit dugc bao quan tai kho luu trit ctia $6, ban, nganh
ctia tinh Binh Duong (cii) va tinh Ba Rija - Viing Tau (cii) tiép tuc bao quan tai chd;
b6 tri nhan luc, vat luc dé bao quan, bao v¢ an toan tai liéu.

¢) Xay dung ké hoach quan ly; ban hanh quy ché khai thac, str dung h so,
tai liéu luu trr phu hop, dap img nhu cau van hanh cua so, ban, nganh va nhu cau
khai thac thuan lgi nhat cho nguoi dan, doanh nghiép.

d) Thyc hién giao ndp hé so, tai liéu co thoi han luu trir vinh vién thude thanh
phan ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phé (theo kho khu vue néu co).

d) Phéi hop v6i S& Noi vu xay dung Dé an chinh 1y tai liéu d6i véi khoi
tai liéu chua duoc chinh ly; D€ an tu bo, phuc ché tai liéu luu trlr; D¢ an tao lap
co s¢ dit li€u tai liéu luu trir... trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh.

2.2. Nhiém vu ctua Chu tich ij ban nhan dan phuong, xa, dac khu

a) Tiép nhan ho so, tai liéu tir don vi hanh chinh cii; bd tri phong, kho bao quan
tai li€u tai cho, bo tri trang thiét bi can thiét dé bao quan an toan tai liéu thudc
tham quyén quan ly; bo tri lyc luong bao vé an toan tai li¢u.

b) Xay dung ké hoach quan 1y; ban hanh quy ché khai thac, sir dung ho so,
tai liéu luu trir phu hop; bo tri nhan luc, vat luc d€ bao quan, bao vé an toan tai liéu,
dap tmg nhu cau van hanh cua Uy ban nhén dan va nhu cau khai thac thuin lgi nhat
cho nguoi dan, doanh nghiép.

¢) Phéi hop v6i S& Noi vu xay dung dé &n chinh Iy tai liéu ddi v6i khoi
tai liéu chua dugc chinh 1y; dé an tu bo, phuc ché tai li¢u luu trir; dé an tao 1ap
co sO dir li¢u tai licu luu trir... trinh Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh.

2.3. Nhiém vu cia Gidm doc S¢ Noi vu

a) D6i vai ho so, tai liéu luu trir dugce bao quan tai kho luu trit Trung tam
luu tri¥ lich str cua tinh Binh Duong (cii) va tinh Ba Ria - Viing Tau (cii) ti€p tuc
bao quan tai cho; xay dung k& hoach quan Iy, ban hanh quy ch¢ khai thac, sir dung
ho so, tai liéu luu trit phu hop; bo tri nhan luc, vat luc d€ bao quan, bdo v¢ an toan



tai liéu, dap Gmg nhu cau van hanh cua co quan nha nudc va nhu cu khai thac,
st dung thuan loi nhét cho nguoi dan, doanh nghiép.

b) Xay dung Dé &n chinh 1y tai liéu d6i v6i khdi tai liéu chua dugc chinh Iy;
Pé 4n tu bo, phuc ché tai liéu luu trit; DE an tao 1ap co s¢ dir li¢u tai li¢u luu trix
tai cac 6, ban, nganh Thanh phd, Uy ban nhan dan phuong, xi, dic khu va
Trung tdm Luu tri lich st trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh.

¢) Xay dung Dé an s6 hoa ho so, tai liéu cta cic co quan, don vi sau khi
sap x€p to chirc bd may trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh trinh Uy ban nhan dan
Thanh pho quyét dinh.

2.4. Nhiém vu ctia Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé

a) Tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh mi dinh danh dién tir
clia cac co quan, to chuc trén dia ban Thanh pho.

b) Phéi hop voi Trung tim Chuyén d6i sé Thanh phd va cac co quan, t6 chic
cé lién quan trién khai H¢ thong phan mém quan ly van ban va diéu hanh cong viéc
chung cua Thanh pho.

2.5. Nhiém vu ctia Giam ddc Trung tim Chuyén d6i s6

a) Chuan bi tai nguyén mdy cht, ha tang luu trir va phuong an dam bao
an toan thong tin tai Trung tam dir liéu Thanh phé dé bé tri cho cac co quan,
td chirc phuc vu luu trit co so dit lidu tai lidu trong qua trinh sap xép t6 chuc
b0 may cua hé¢ théng chinh tr1 tai Thanh phé.

b) Phdi hop véi cac co quan, to chire trich xuat va khoanh ving tai liéu,
co s¢ dir liéu tai liéu ciia co quan, to chitc di nging hoat dong ban giao cho
Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd hodc co quan, td chirc ¢6 thim quyén sau
sap xép to chirc bo may; xay dung phuong 4n ban giao, tich hop co sd dir lidu
tai liéu trong Hé théng, xay dung phuong an st dung co s¢ dir liéu tai liéu luu trix
dung chung, két ndi lién thong trong Hé thdng dé phuc vu nhu ciu cip thiét cua
co quan, to chirc, c4 nhan sau sap xép to chic bo may.

C) Trién khai, vin hanh Hé thong phan mém quan ly van ban va diéu hanh
cong vi¢c chung cia Thanh pho.

2.6. Nhiém vu cta Giam dbc S& Tai chinh

a) Phoi hop véi S6 Noi vu, So Khoa hoc va Cong nghé, cac co quan, to chic
c6 lién quan tham muu Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé b tri kinh phi nham
dam bao du nguén luc bao dam an toan tai liéu va co sé dir li¢u tai lidu.

b) Phéi hop véi S6 Nbi vu va cac co quan, to chire ¢6 lién quan du tru
kinh phi xdy dung va trién khai thuc hién dé 4n sd hoa va dé an quan Iy va xtr ly
nghiép vu tai liéu luu trit d6i v6i khéi tai ligu va co s dit ligu tai liéu da dugc
théng ké cua co quan, to chirc trude khi sap xép to chirc bé may trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd phé duyeét.



4

2.7. Bé nghi Giam déc Céng an Thanh phd

a) Hudng dan céac co quan, to chiic trong viée giai mat; bao quan, thong ke,
1ap danh muc; ban giao dir li€u, tai li¢u mat, thiét bi luu trit bi mat.

b) Phoi hop véi céc co quan, t chire bd tri nguén luc bao v€ an toan tai li€u,
phong chong chay nd tai cac phong, kho bao quan tai liéu tam thoi trong qua trinh
sap x€p t6 chirc bd may.

¢) Thuc hién thu hdi con dau khi co quan, t6 chuc két thuc hoat dong; cap
con dau, gidy dang ky mau con dau ngay sau khi co quan méi di vao hoat dong
de kip thoi gidi quyét cong viéc va nhu cau cua nguoi dan, doanh nghiép.

d) Piéu tra, xir Iy khi phat hién tinh trang c6 tinh chiém doat, huy tai liéu
trai phép; mua ban, chuyén giao tai lidu trai phép trong qua trinh sap xép t6 chirc
bo may.

Yéu cau Thu trudng cac so, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
cac phuong, xa, dic khu trén dia ban Thanh phd khan truong thuc hién cac
ndi dung néu trén va chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
néu dé xay ra cac truong hop khong chap hanh nghiém trén dia ban, linh vuc duoc
phan cong phu trach, kip thoi bao cdo cac khé khan, vudng mac vé S¢ Noi vu dé
tong hop bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu trén; )

- Bo Noi vy;

- Cuc Vin thu va Luu trir NN;

- Thuong truc HDND Thanh phd;
- TTUB: CT, c&c PCT;

- S& Nbi vy;

- VPUB: CVP, cic PCVP;

- Phong VX;

- Luu: VT, (VX-Tri).
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